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TÍNH TOÁN VÀ Vԏ ņ֞  TH  ֖V I֦ EXCEL  
1. N i֥ dung th cֽ hành 

 Giúp sinh viên làm quen v֧i nhֻ ng hàm sau: AVERAGE, MIN, MAX, IF, COUNTIF, 

SUMIF, AVERAGE 

 Sֹ  d nֱg WordArt trong Excel 

 VԐ Ľ֟ th  ֗trong Excel 

 Sֹ  d nֱg Excel trong google doc 

 

2. Case Study 

Sֹ  d nֱg phӺn mԚm MS Excel, tiԒn hành tính toán BӶng KԒt quӶ H c֙ tԀp cֳ a sinh viên trong m֥t 

l p֧ h֙ c. D  ֻli u֓ thô sԐ ĽҼ֯c cȈng cӸp sԈn cho sinh viên nhҼ Hình 1. 

 

 
Hình 1 

Yêu cӺu:  

1.ņiԜm trung b³nh = trung b³nh ĽiԜm Toán, Lý và Hóa. 

2. KԒt quӶ: nԒu ĽiԜm trung b³nh >= 5 th³ ñņԀuò, ngҼc֯ lӴi ñRt֧ò. 

3. XԒp loӴi:  

 Kém: nԒu ĽiԜm trung bình <5 

 Trung bình: nԒu ĽiԜm trung bình <6.5 

 Khá: nԒu ĽiԜm trung bình <8 

 Gi i֛: nԒu ĽiԜm trung bình >=8  

4. XԒp hӴng: sԂp xԒp thֵ  hӴng các sinh viên theo thֵ t  ֽĽiԜm trung bình giӶm dӺn.  

5. Th n֝g k° ĽiԜm trung bình cֳa cӶ l p֧, ĽiԜm trung bình cao nhӸt v¨ ĽiԜm trung bình thӸp nhӸt.  

6. Th n֝g kê: Th֝ ng kê s֝  lҼ֯ng h֙ c sinh Gi֛ i, Khá, Trung bình, Kém trong l֧p. 

7. VԐ Ľ֟ th  ֗t  ֕l  ֓xԒp loӴi trong l֧ p. 

 

3. HҼ֧ng dӾn c  ֱthԜ 

M  ֫tԀp tin chֵ a dֻ  li u֓ thô và thֽ c hi֓ n theo hҼn֧g dӾn sau. 
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3.1. Tính giá tr  ֗c t֥ ņiԜm trung bình 

Sֽ  d nֱg h¨m AVERAGE ĽԜ t²nh to§n ĽiԜm trung b³nh, c¼ ph§p h¨m n¨y nhҼ sau: 

 

Average( number1, number2, ... number_n ) 

Á number1, number2, ... number_n là giá trΠ sΧ, vùng hoΊc mͩ ng 

 

1. Công thֵ c cֱ  thԜ ¹ G8 nhҼ sau: =AVERAGE(D8:F8) ta ĽҼc֯ kԒt quӶ nhҼ H³nh 2.  

Tuy nhiên, Excel sԐ hiԜn th֗  nhiԚu s֝  sau phӺn thԀp phân, ֫  Ľ©y ta ch ֕cӺn hiԜn th֗  m t֥ s֝  sau 

phӺn thԀp phân bԄng cách ch֕nh Ľn֗h dӴng hiԜn th֗  trong Excel nhҼ sau: 

2. Quét ch֙ n ô G8:G13, nhӸn chu֥ t phӶi Ą Format Cells  ĽԜ hiԜn th  ֗c aֹ s֡  Format Cells 

3. Trong cֹ a s֡  Format Cells, ch֙n Tab Number. 

4. M cֱ category ch֙n loӴi là Number. 

5. Ch֙ n s֝  chֻ  s֝  thԀp phân (Decimal Places) là 1. 

6. NhӸn OK (Xem Hình 3). 

 

 
Hình 2 

3. Ch֙n Tab Number

4. Ch֙n loӴi l̈ Number

5. Ch֙n s֝ chֻ s֝ thԀp ph©n

6. NhӸn OK

 
Hình 3 
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3.2. Tính giá tr  ֗c t֥ KԒt quӶ 

Trong c֥ t KԒt quӶ, ĽiԚu ñņԀuò nԒu ĽiԜm trung b³nh >=5, ngҼc֯ lӴi l¨ ñRt֧ò. Excel h ֣tr  ֯câu l֓ nh 

IF v i֧ c¼ ph§p nhҼ sau: 

If( condition, value_if_true, value_if_false ) 

Á condition biΘu thοc ĽiΖu kiΜn cͭ n kiΘm tra 

Á value_if_true là giá trΠ sΒ tr  ͩvΖ nΔu biΘu thοc ĽiΖu kiΜn Ľ¼ng 

Á value_if_false là giá trΠ sΒ tr  ͩvΖ nΔu biΘu thοc ĽiΖu kiΜn sai 

NhҼ vԀy, công thֵ c ô H8 sԐ là: =IF(G8>=5, "ņͻu", "Rαt"), ta ĽҼc֯ kԒt quӶ nhҼ H³nh 4. 

 

 
Hình 4 

 

3.3. Tính giá tr  ֗c t֥ XԒp loӴi 

ņԜ xԒp loӴi sinh viên theo các loӴi Gi i֛, Khá, Trung bình, Kém, sֹ d nֱg h¨m c§c ĽiԚu ki n֓ IF l֟ ng 

nhau nhҼ sau trong ¹ I8:   

=IF(G8<5, "Kém", IF(G8<6.5, "Trung bình",IF(G8<8, "Khá", "Gi Υi") ) )  

 

3.4. Tính giá tr  ֗c t֥ XԒp hӴng 

ņԜ t  ֽĽ֥ng xԒp hӴng sinh vi°n theo ĽiԜm trung bình tַ cao ĽԒn thӸp, sֹ  d nֱg hàm Rank: 

 

  Rank( number, array, order ) 

Á number  là giá trΠ c nͭ tìm hͧ ng 

Á array  vùng giá trΠ sΧ d½ng ĽΘ xΔp hͧ ng. 

Á order  b ńg 0 sΒ sͽp xΔp các sΧ theo thο tχ gi mͩ dͭ n, ng̯ιc l iͧ (khác 0) sͽp xΔp theo thο 

tχ tŁng dnͭ. Giá trΠ mΊc ĽΠnh cνa order là 0. 

 

H¨m rank ĽҼc֯ sֹ  d nֱg ĽԜ tìm hӴng cho sinh viên tӴi ¹ J8 nhҼ sau:  

=RANK(G8, $G$8:$G$13) 

nghǫa l¨ t³m hӴng cho giá tr֗ ĽiԜm trung bình cֳa sinh viên trong vùng G8:G13, hӴng càng 

cao nԒu sinh vi°n c· ĽiԜm trung bình càng l֧n. Ta thu ĽҼc֯ kԒt quӶ  nhҼ H³nh 5. 
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Hình 5 

 

3.5. Tính ĽiԜm trung bình cao nhӸt, nh  ֛nhӸt v¨ ĽiԜm trung bình c aֳ l p֧ 

Sֹ  d nֱg h¨m AVERAGE ĽԜ t²nh ĽiԜm trung bình cֳa l֧ p (ĽiԜm trung bình cֳa l֧ p là trung bình 

c§c ĽiԜm trung bình cֳa các sinh viên trong l֧p). Công thֵ c ô E14 sԐ là:  

=AVERAGE(G8:G13) 

Sֹ  d nֱg h¨m MAX v¨ MIN ĽԜ tìm giá tr֗ ĽiԜm trung bình l֧ n nhӸt và nh֛  nhӸt trong l֧ p. Cú pháp 

hai h¨m n¨y tҼҺng t ֽnhҼ h¨m AVERAGE:  

 Ô E15:    =MAX(G8:G13) 

 Ô E16:    =MIN (G8:G13) 

 

3.6. Th n֝g kê XԒp loӴi 

Sֹ  d nֱg h¨m COUNTIF ĽԜ ĽԒm s֝  h c֙ sinh Gi֛ i, Khá, Trung bình và Kém trong l֧p: 

 

CountIf( range, criteria ) 

Á range là vùng giá trΠ sΒ ĽΔm. 

Á criteria  l¨ ĽiΖu kiΜn Ľ§nh gi§.  

Hàm CountIf sΒ tr  ͩvΖ sΧ giá trΠ trong vùng range bao nhiêu thΥa ĽiΖu kiΜn Ľ§nh gi§ 

criteria. 

NhҼ vԀy, công thֵ c trong ô M7 sԐ là: =COUNTIF($I$8:$I$13, L8)  ĽԒm s֝  lӺn tַ  ñGi֛iò xuӸt hi n֓ 

trong c֥ t XԒp loӴi.  

Dùng chu֥t k®o ĽԜ sao chép công thֵc tҼҺng nֵg xu֝ ng ô M10, ta sԐ có kԒt quӶ nhҼ H³nh 6. 
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Hình 6 

 

3.7. Ch¯n ti°u ĽԚ WordArt  

1. Ch֙ n [Menu] Insert 

2. Ch֙ n WordArt 

3. Ch֙ n kiԜu WordArt mong mu֝n chèn (Xem Hình 7). 

4. G» t°n ti°u ĽԚ ñBӶng kԒt quӶ h c֙ tԀpò nhҼ H³nh 8. ņiԚu ch֕nh k²ch thҼc֧ và di chuyԜn tiêu 

ĽԚ ĽԒn v֗  trí thích h֯ p. 

1. [Menu] Insert

2. Ch֙n WordArt

3. Ch֙n m֥ t kiԜu WordArt
 

Hình 7 

 

 
Hình 8 

3.8. VԐ Ľ֟ th  ֗

ņԜ vԐ Ľ֟ th  ֗bánh thԜ hi n֓ t֕  l  ֓xԒp loӴi trong l֧ p. Thֽ c hi֓ n c§c bҼc֧ sau: 

1. Quét ch֙ n vùng L6:M10 
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2. Ch֙ n [Menu] Insert 

3. Ch֙ n Ľ֟ th  ֗bánh (Pie) 

4. Ch n֙ loӴi Ľ ֟th  ֗là Pie in 3D (Xem Hình 9) 

2. [Menu] Insert 3. Ch֙n Ľ֟ th֗ b§nh 4. Ch֙n kiԜu Ľ֟ th֗ 1. Qu®t ch֙n v½ng dֻ li֓u

 
Hình 9 

5. Click chu֥ t tr§i l°n ti°u Ľ ֟Ľ֟ th  ֗ñS֝  lҼ֯ngò (Xem H³nh 10 - trái)  v¨ Ľi֡ t°n th¨nh ñT ֕l  ֓

xԒp loӴiò  (Hình 10 ï phӶi) 

 

 
Hình 10 

6. ņԜ ch֙ n kiԜu layout v֧ i hiԜn th֗  phӺn trŁm tr°n mi֣ phӺn, ch֙ n [Menu] DesignĄCh֙ n kiԜu 

Layout2 sԐ ĽҼ֯c kԒt quӶ nhҼ H³nh 11. 

7. Excel cȈng h ֣tr  ֯khӶ nŁng t½y biԒn Ľ֟ th  ֗rӸt phong phú thông qua các menu: Design, 

Layout, Format. 
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6.1 [Menu] Design6.2. Ch֙n kiԜu layout

6.3. ņ֟  th֗ v֧i layout m֧ i

 
Hình 11 

 

3.9. ņ֗nh dӴng bӶng tính 

Sau khi tiԒn hành merge các ô, canh giֻa, t¹ ĽԀm ti°u ĽԚ, tô khung bӶng tính, nԚn bӶng tính, ta sԐ 

ĽҼ֯c kԒt quӶ nhҼ Hình 12. 

 
Hình 12 

4. Bài tԀp 

Sֹ  d nֱg phӺn mԚm MS Excel, tiԒn hành tính toán BӶng doanh thu cֳa m֥ t công ty vԀt tҼ x©y dnֽg 

v i֧ d  ֻli u֓ thô sԐ ĽҼ֯c cȈng cӸp sԈn cho sinh vi°n nhҼ H³nh 13. 
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Hình 13 

Yêu cӺu tính toán: 

1. Phí vԀn chuyԜn: d aֽ v¨o nҺi ti֧, tra trong bӶng phí vԀn chuyԜn.  

2. Thành tiԚn: ņҺn Gi§ * S ֝lҼ֯ng * (1 + % Phí vԀn chuyԜn) 

3. XԒp hӴng: xԒp hӴng dֽ a trên thành tiԚn (chi phí l֧ n thì có hӴng càng cao).  

4. Th n֝g kê doanh thu theo quý và theo mԊt hàng (dùng hàm SUMIF) 

5. Ghi ti°u ĽԚ cho bӶng tính dùng WordArt. 

6. VԐ Ľ֟ th  ֗doanh thu theo quý. 

7. VԐ Ľ֟ th  ֗t  ֕l  ֓doanh thu theo mԊt hàng. 

8. ņ֗nh dӴng bӶng tính.  

BӶng t²nh ĽҼc֯ lҼu thành tԀp tin <MSSV>.xlsx  v i֧ <MSSV> là mã s֝  sinh viên.  

Ví d :ֱ sinh viên có mã s֝  sinh viên là 1112074 sԐ ĽԊt tên tԀp tin là 1112074.xlxs 

5. Bài tԀp vԚ nhà 

5.1. Bài tԀp cá nhân 

ņΖ bài: 

M i֣ sinh vi°n k° khai chi ph² Ľin֓, nҼc֧, rác, internet và truyԚn hình cáp c aֳ mình qua các tháng 

d aֽ trên mӾu th¹ nhҼ trong H³nh 14. 

 
Hình 14 

Yêu cͭ u:  
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1. Th n֝g kê chi phí tiԚn Ľin֓ (nҼ֧c, rác, internet, truyԚn hình cáp): nֵg v֧ i m i֣ tháng các bӴn 

ghi s֝  tiԚn Ľin֓ (nҼc֧, rác, internet, truyԚn hình cáp) /1 ngҼi֩ Ľ« Ľ·ng cho th§ng Ľ· (c t֥ C, 

D, E, F, G).  

Chú ý:  - Trong trҼn֩g h֯ p các bӴn ֫  T n֕h, các bӴn lӸy s֝  li u֓ tӴi gia Ľ³nh bӴn ֫  quê.  

-  NԒu gia Ľinh bӴn có nhiԚu ngҼi֩, bӴn lӸy s֝  tiԚn phӶi Ľ·ng chia cho s ֝ngҼ֩i trong 

gia Ľ³nh bӴn. 

2. Tính t֡ ng s֝  tiԚn Ľin֓ (nҼ֧c, rác, internet và truyԚn hình cáp) trung bình các bӴn phӶi Ľ·ng 

qua các tháng (c t֥ H).  

3. Tính s֝  tiԚn trung bình Ľi֓n (nҼ֧c, rác, internet và truyԚn hình cáp) các bӴn phӶi Ľ·ng qua 

các tháng (c t֥ I).  

4. Tính s֝  tiԚn Ľin֓ (nҼ֧c, rác, internet và truyԚn hình cáp) l n֧ nhӸt và nh֛  nhӸt trong tháng mà 

các bӴn phӶi Ľ·ng (C t֥ J, K) 

5. XԒp hӴng chi phí tiԚn Ľin֓, nҼ֧c, rác, internet và truyԚn hình cáp (Ľ·ng c¨ng nhiԚu, hӴng  

càng cao) (C֥t L). 

6. VԐ Ľ֟ th  ֗chi ph² Ľin֓, nҼ֧c, rác, internet và truyԚn hình cáp qua các tháng. 

7. ņ֗nh dӴng bӶng tính. 

Nίp bài:  

 Ghi Ľuͭ Ľν thông tin hΣ tên, MSSV vào file Excel. ņԊt tên tԀp tin là <MSSV>.xlsx và nίp 

bài trên moodle. 

 Nhυng bài làm giΧng nhau sΒ bΠ 0 ĽiΘm (cͩ  hai bài). 

 

5.2. Bài tԀp l p֧ 

ņΖ bài:  

Th n֝g k° chi ph² Ľin֓, nҼc֧, rác, internet, truyԚn h³nh c§p/1 ngҼi֩/1 tháng cֳa tӸt cӶ các thành viên 

trong l֧ p và vԐ Ľ֟ th  ֗(Hình 15). 

Yêu cͭ u: 

1. L p֧ trҼn֫g tӴo m֥ t bӶng tính trên google doc. 

2. Chia sΐ bӶng tính cho các bͧ n trong lαp và cho gi§o vi°n h̯αng d͵ n thχc hành. 

3. Các bӴn trong l֧ p lên ĽiԚn thông tin (h  ֙tên, gi֧ i tính, t֕ nh ï c t֥ B, C, D) và s֝  tiԚn Ľin֓ 

(nҼ֧c, rác, internet, truyԚn hình cáp ï c t֥ E, F, G, H, I) trung bình/tháng c aֳ mình trên bӶng 

tính chung cֳa l֧ p. 

4. L p֧ trҼn֫g tiԒn hành tính t֡ng chi phí trung bình cֳa m֣ i bӴn (c t֥ J). 

5. XԒp hӴng các bӴn trong l֧ p ĽԜ tìm ra nhֻng ngҼi֩ có chi phí cao nhӸt (chi phí càng cao, 

hӴng càng cao) (c t֥ K). 

6. Th n֝g kê phӺn trŁm chi ph² trung/tháng bình theo gi֧ i tính (bӶng ô M6). VԐ Ľ֟ th  ֗phӺn trŁm 

chi phí trung bình/tháng theo gi֧ i tính. 

7. Th n֝g kê chi phí trung bình theo t֕nh (bӶng  ֫P6). VԐ Ľ֟ th  ֗chi phí trung bình/tháng theo 

t n֕h. 

G i֯ ý: dùng hàm AVERAGEIF 

8. ņ֗nh dӴng bӶng tính. 
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  Hình 15 

 

Nίp bài:  

 Lαp tr̯εng gσi mail cho giáo viên vαi nίi dung sau:  

o Link tαi b nͩg tính trên google doc (b nͩ không có ĽΩ thΠ, WordArt) 

o ņ²nh k¯m tͻp tin .xlsx (b nͩ vαi Ľͭy Ľν ĽΩ thΠ, WordArt)  

 

 


